BIULETYN PRAWNY
UNIWERSYTETU MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU

Rok 2025; poz. 354

ZARZADZENIE Nr 202
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 13 listopada 2025 r.

w sprawie zasad dysponowania Srodkami w ramach kosztéw posrednich
rozliczanych ryczaltem w projektach finansowanych ze srodkéw zewnetrznych
realizowanych przez Uniwersytet Mikolaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie § 52 ust. 4 pkt 9 Statutu Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu z dnia
16 kwietnia 2019 r. (Biuletyn Prawny UMK z 2024 r., poz. 10)

zarzgdza sie, conastgpuje:

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1

1. Zarzadzenie reguluje zasady dotyczace dysponowania przez kierownikéw projektow
srodkami finansowymi pochodzacymi z kosztow posrednich rozliczanych ryczattem
w projektach finansowanych ze $rodkow zewnetrznych realizowanych przez Uniwersytet
Mikotaja Kopernika w Toruniu.

2. Zasady dotycza projektow wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej, programéw migedzynarodowych, projektow NCN, NCBIR, NAWA, projektow
i przedsiewzie¢ Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, pozostatych projektow
badawczych finansowanych ze srodkow zewnetrznych, a takze umdéw na ustugi badawcze.

3. Koszty posrednie rozliczane ryczattem uzyskiwane z odptatnych studiéw stacjonarnych,
niestacjonarnych, podyplomowych oraz innych form ksztalcenia nie podlegaja zasadom.

§2

Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) rektor — rektora, prorektora witasciwego ds. nauki lub prorektora ds. Collegium
Medicum;

2) srodki finansowe — $rodki wlasne Uniwersytetu pochodzace z kosztow posrednich
rozliczanych ryczaltem w projektach finansowanych ze S$rodkow zewnetrznych
realizowanych przez Uniwersytet, przekazane do dyspozycji kierownika projektu;

3) Uniwersytet — Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu.
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Rozdzial 2
Zasady wnioskowania o Srodki

§3

Jezeli w zwigzku z realizacjg projektu konieczne jest poniesienie wydatkow niezbgdnych
do jego pelnej realizacji, ktorych nie mozna uja¢ w budzecie kosztow kwalifikowalnych,
kierownik projektu moze zwrdci¢ si¢ do dziekana wydzialu (lub kierownika jednostki)
z wnioskiem o przyznanie mu srodkéw finansowych do jego dyspozycji.

Kierownik projektu moze wystgpi¢ o dodatkowe s$rodki finansowe, o ktorych mowa
w § 3 ust. 1 w wysokosci wynikajacej z zawartej umowy lub wytycznych instytucji
finansujacej, a w przypadku jej braku na podstawie merytorycznie uzasadnionej wysokosci
nieprzekraczajacej 20% kosztow posrednich rozliczanych ryczattem uwzglednionych
w aktualnym harmonogramie rzeczowo-finansowym danego projektu.

Whniosek o przyznanie $rodkow finansowych moze zosta¢ zlozony w momencie
uruchomienia projektu i obejmowaé caly okres jego realizacji. Srodki finansowe
sg przyznawane niezaleznie od poniesionych do tego momentu kosztéw bezposrednich.
Whniosek o przyznanie $rodkow finansowych powinien zawiera¢ uzasadnienie potrzeby
poniesienia tych wydatkow oraz preliminarz kosztow niekwalifikowalnych sporzadzony
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1.

W przypadku projektow wieloletnich preliminarz kosztow niekwalifikowalnych powinien
okresla¢ planowane kwoty do wydatkowania w poszczegélnych latach, co umozliwi
uwzglednienie tych §rodkow w planie rzeczowo-finansowym jednostki realizujacej projekt.
W preliminarzu kosztow niekwalifikowalnych uwzglgdnia si¢ obligatoryjng rezerwe
w wysokosci co najmniej 10% planowanej wartosci kosztow posrednich do dyspozycji
kierownika projektu.

W preliminarzu kosztow niekwalifikowalnych kierownik projektu jest obowigzany
zabezpieczy¢ §rodki finansowe na wyptate dodatkowego wynagrodzenia rocznego w czesci,
w jakiej jego sfinansowanie nie bedzie mozliwe w ramach kosztow kwalifikowalnych
projektu z uwagi na zakonczenie okresu kwalifikowalnos$ci wydatkow.

Po akceptacji wniosku przez dziekana (kierownika jednostki), rektor podejmuje decyzje
o wyrazeniu zgody na uruchomienie srodkéw finansowych i upowaznia kierownika projektu
lub wskazang przez niego osob¢ do dysponowania nimi.

W przypadku odmowy wyrazenia zgody przez rektora, kierownik projektu moze ztozy¢
uzupetniony wniosek w terminie 14 dni od dorgczenia odmowy.

Przesunigcie $srodkéw w ramach zaakceptowanego preliminarza w obrebie danego roku
nie wymaga zgody osob, o ktorych mowa w ust. 8.

W przypadku przesunigcia srodkow miedzy latami wymagana jest zgoda osob, o ktorych
mowa W ust. 8 oraz sporzadzenie aneksu.

W uzasadnionych przypadkach rektor moze podja¢ decyzj¢ o przyznaniu innego procentu
kosztow posrednich rozliczanych ryczattem oraz rezerwy, o ktorych mowa odpowiednio
w ust. 2i 6.

Rozdzial 3
Zasady wydatkowania srodkow

§ 4

Wydatkowanie §rodkow finansowych odbywa si¢ zgodnie z:



1) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2024 r., poz. 1530 ze
zm.);

2) ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 1571 ze zm.);

3) ustawg z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2024 r., poz.
1320 ze zm.);

4) wymogami wynikajagcymi z postanowien uméw dotyczacych realizacji projektow
1 szczeg6lnych warunkow regulujacych kwalifikowalno$¢ wydatkéow w ramach tych
projektow;

5) wewnetrznymi przepisami Uniwersytetu, w tym regulaminem wynagradzania.

§5

. Srodki finansowe przekazane do dyspozycji stanowia koszty niekwalifikowalne projektu.

. W ramach $rodkow finansowych dopuszcza si¢ nastgpujace rodzaje kosztow, 0 ile ich

rozliczenie nie jest mozliwe w ramach kosztéw bezposrednich (kwalifikowalnych) projektu:

1) koszty dodatkowego wynagrodzenia koordynatora lub kierownika projektu oraz innego
personelu bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie projektem;

2) koszty dodatkowego wynagrodzenia rocznego osOb zatrudnionych przy realizacji
projektu, w czesci, w jakiej nie moze ono zosta¢ pokryte z kosztow kwalifikowalnych
projektu z uwagi na zakonczenie okresu kwalifikowalno$ci wydatkow;

3) koszty dodatkowego wynagrodzenia personelu (obstuga kadrowa, finansowa, ksiegowa,
administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym dotyczaca zamowien,
obstuga techniczna) na potrzeby projektu;

4) koszty zatrudnienia personelu zewnetrznego w ramach umow cywilno-prawnych
niezbednych do obstugi projektu;

5) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obsluga administracyjng projektu;

6) dzialania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatbw promocyjnych
1 informacyjnych, zakup ogloszen prasowych, utworzenie i1 prowadzenie strony
internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.);

7) koszty udzialu w konferencjach i innych wydarzeniach majacych charakter dziatan
informacyjno-promocyjnych, dotyczacych projektu;

8) koszty udzialu w konferencjach oraz szkoleniach stuzacych poszerzeniu wiedzy
1 umiejetnosci praktycznych dotyczacych tematyki projektu;

9) koszty podrozy stuzbowych (krajowych i zagranicznych) zwigzanych z projektem;

10) koszty zakwaterowania oraz koszty podrozy zaproszonych gosci lub wykonawcow
realizujacych zadania na potrzeby projektu;

11) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (srodkéw trwatych i wartos$ci niematerialnych
1 prawnych) uzywanych wylacznie na potrzeby projektu;

12) koszty napraw i konserwacji sSrodkow trwatych niezb¢dnych do realizacji projektu;

13) optaty za energi¢ elektryczna, cieplng, gazowa i wodg, oplaty przesylowe, optaty
za odprowadzanie $ciekOw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu;

14) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwiazanych
z obstuga projektu;

15) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstuga projektu;

16) koszty materialow biurowych i artykutdéw piSmienniczych zwigzanych z obstuga
projektu;

17) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obslugg projektu, w tym $rodkow
czystosci, dezynsekcji, dezynfekcji, deratyzacji tych pomieszczen;



18) koszty materialow, odczynnikow, wyposazenia laboratoryjnego zwigzanych z realizacja
projektu;

19) koszty publikacji artykutow zwigzanych z projektem;

20) koszty kontroli odpowiednich organow panstwowych (m.in. UDT, KCBTIiK, GIF)
niezbe¢dnych do realizacji projektu;

21) koszty audytow dostawcow materiatow 1 ustug zwigzanych z realizacja projektu;

22) koszty ushug utrzymania w gotowos$ci do pracy laboratoriow niezbednych do realizacji
projektu;

23) koszty kwalifikacji lub rekwalifikacji laboratoriéw, urzadzen laboratoryjnych, instalacji
1 systemow skomputeryzowanych niezbednych do realizacji projektu;

24) koszty walidacji systemow skomputeryzowanych niezbednych do realizacji projektu;

25) koszty gazow technicznych/medycznych oraz dzierzawy butli niezb¢dnych do realizacji
projektu.

26) inne koszty projektu, zwigzane z dostawami lub ustugami, wynikajgce z wzrostu cen
w gospodarce oraz zjawisk losowych.

3. Srodki finansowe przekazane do dyspozycji moga byé wykorzystane wytacznie na cele
zwigzane z projektem, W szczegdlnosci na cele naukowo-badawcze.

4. Niewydatkowane w danym roku s$rodki przechodza na rok nastgpny. W przypadku
zakonczenia projektu w pierwszym poétroczu, srodki musza zosta¢ wydatkowane najpdzniej
do konca danego roku. W przypadku zakonczenia projektu w drugim poétroczu, $rodki
mozna wykorzysta¢ najpdzniej do 30 czerwca roku nastepnego.

Rozdzial 4
Monitorowanie wykorzystania Srodkéow

§6

1. Za prawidlowe wykorzystanie srodkow odpowiada dysponent srodkow.

2. Jednostka merytoryczna witasciwa dla danego projektu, nie rzadziej niz raz w roku, dokonuje
oceny rzeczywistego naliczenia kosztow posrednich w projekcie.

3. Jezeli koszty bezposrednie W projekcie nie sg realizowane zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym projektu, kierownik projektu, za posrednictwem dziekana lub
kierownika jednostki, przedstawia rektorowi stosowne wyjasnienia.

4. W przypadku znaczaco odbiegajacej realizacji zalozen projektu w zakresie kosztow
projektow rektor moze zdecydowal¢ o zablokowaniu mozliwosci wykorzystania
przyznanych $rodkéw finansowych.

5. Za znaczaco odbiegajaca realizacj¢, uznaje si¢ co najmniej ujemng 20% rozbiezno$¢
wzgledem harmonogramu kosztow posrednich przez okres co najmniej 2 kolejnych
kwartatéw. Przed blokadg s$rodkow rektor moze wezwaé Kierownika projektu do
przedstawienia planu naprawczego.

Rozdzial 5
Informacje koncowe

§7

Traci moc Pismo Okolne Nr 6 Rektora UMK z dnia 7 grudnia 2021 r. w sprawie zasad
dysponowania $rodkami w ramach kosztow posrednich rozliczanych ryczattem w projektach
wspotfinansowanych ze $rodkow funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, pozostatych



projektach finansowanych ze $rodkow zewnetrznych lub umowach na ustugi badawcze
realizowanych przez Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK
z 2021 r., poz. 405).

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 listopada 2025 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



