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PROCEDURA
aktualizowania tresci strony internetowej
Wydziatu Nauk o Ziemi i Gospodarki Przestrzennej UMK

Osoba odpowiedzialng za ogélny uktad tresci strony internetowej wydziatu jest redaktor — prodziekan
ds. studentckich.

Administrator wyznaczony przez dziekana i posiadajacy uprawnienia dostepu do panelu
administratora strony jest osobg odpowiedzialng za techniczng obstuge i aktualizacje strony.
W przypadku dtuzszej jego nieobecnosci (np. urlop lub choroba) dziekan ustala osobe petniacy jego
obowigzki na czas jego absencji.

Aktualizacji zawartosci strony internetowej dokonuje 1) bezposrednio redaktor lub 2) administrator
na podstawie przekazywanych na adres internetowy administratora (z  jednoczesnym
powiadomieniem redaktora) materiatéw cyfrowych i ewentualnie zatgczanych projektéw graficznych
czy wytycznych dotyczacych uktadu elementéw na stronie.

Administrator dokonuje aktualizacji zawartosci strony internetowej wydziatu tak czesto, jak jest to
potrzebne dla jej sprawnego funkcjonowania i spetniania podstawowej funkcji informacyjnej dla
studentéw, pracownikéw i innych zainteresowanych o0séb. Pierwszeristwo w procesie aktualizacji
strony internetowej wydziatu maja wiadze dziekaniskie oraz pracownicy dziekanatu.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Wydziatu wyznaczaja osobe odpowiedzialng za przekazywanie
administratorowi materiatéw cyfrowych, a po ich zamieszczeniu sprawdzajg uzyskany efekt. W
przypadku stwierdzenia uwag, co do umieszczonych materiatéw nalezy zgtosi¢ to bezposrednio
administratorowi z jednoczesnym powiadomieniem redaktora.

Administrator nie wykonuje edycji czy przetworzeri przekazywanych materiatéw cyfrowych i nie bierze
odpowiedzialnosci za ich jakos¢ i tres¢. Za poprawnogé informacji przekazanej administratorowi
odpowiada osoba, ktora przekazuje pliki i materiaty.

W przypadku dostarczenia niekompletnych materiatéw badz watpliwosci, co do ich zawartoéci czy
sposobu umieszczenia na stronie, administrator kontaktuje sig telefonicznie lub e-mailowo z osoba
przekazujaca materiaty celem wyjaénienia watpliwosci. Brak mozliwoéci skontaktowania sie z osobg
whnioskujac lub dostarczenie niekompletnych wstrzymuje wykonanie aktualizacji.

W przypadku dostarczenia materiatbw na strone internetowg w wersji jezykowej angielskiej
administrator nie thumaczy zawartosci i/lub nie sprawdza ich poprawnosci jezykowej.

W przypadku stwierdzenia, ze przekazane materiaty naruszaja dobre imig¢ wydziatu lub innej instytucji
czy osoby, administrator ma prawo odméwi¢ aktualizacji strony i poinformowac otym fakcie
redaktora strony lub dziekana wydziatu.

Administrator wspdtpracuje z Uniwersyteckim Centrum Informatycznym (UCI) i w razie zauwazenia
probleméw technicznych z serwerem i poprawnym wyswietlaniem strony internetowej podejmuje
dziatania zmierzajgce do przywrdcenia whasciwego dziatania strony i serwera.

Wszelkie nieokreslone w niniejszej procedurze sprawy zwigzane ze sprawnym iefektywnym
funkcjonowaniem strony interesowej Wydziatu Nauk o Ziemi i Gospodarki Przestrzennej UMK
w Toruniu rozstrzyga Dziekan.



