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Zakres obowiazkow Pelnomocnika Dziekana ds. Mobilno$ci

. Informowanie spolecznosci Wydziatu o trendach i mozliwosciach w zakresie rozwijania
mig¢dzynarodowego wymiaru, a w szczegélnosci o Procesie Bolonskim, systemie ECTS oraz o
miedzynarodowym programie edukacyjnym ERASMUS+ oraz programie MOST

wspotudziat w opracowywaniu polityki europejskiej Uczelni
. koordynowanie wdrazania sytemu transferu i akumulacji punktéw kredytowych ECTS

. przygotowanie i aktualizacja materialéw informacyjnych o Wydziale w jezyku polskim i angielskim
(Information Package) dla zagranicznych partneréw w formie drukowanej i elektronicznej
(angielskoje¢zyczna strona www wydziatu)

. koordynowanie dziatan zwiazanych z Programem Erasmus+ na Wydziale, w tym:

- promowanie wszelkich form wspoipracy, nie tylko mobilnodci, w ramach Programu (Partnerstwa
Strategiczne, Knowledge Alliences. Wspolne Studia Magisterskie, wspotpraca z krajami trzecimi)

- wspotdzialanie z Koordynatorem Uczelnianym i biurem Programéw Migdzynarodowych w celu
efektywnej, sprawnej i terminowe;j realizacji Programu zgodnie z procedurami obowigzujacymi w UMK
nawiazywanie kontaktow miedzynarodowych i doprowadzanie do podpisywania nowych uméow,

przedtuzanie istniejacych uméw
wspolpraca z pracownikami Dziekanatow, desygnowanymi do obstugi administracyjno-finansowej
Programu (umowy ze studentem i listy ptac)
udzial w szkoleniach i seminariach organizowanych przez Narodowq Agencje Programu Erasmus
(Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji) oraz przekazywanie uzyskanyeh informacji innym
zainteresowanym osobom
udziat w zebraniach koordynatoréw wydzialowych i szkoleniach organizowanych przez UMK
organizowanie spotkan informacyjnych. imprez promocyjnych i szkolefi na Wydziale
przyjmowanie wizyt monitoringowych z Narodowej Agencji Programu Erasmus i ewentualnych
audytéw z ramienia Komisji Europejskiej
wspétudzial w sporzadzaniu sprawozdan z realizacji programu dla Narodowej Agencji Erasmusa
pozyskiwanie i udostepnianie informacji o uczelniach partnerskich i mozliwosciach studiowania tamze

. koordynowanie wyjazdéw wykladoweéw w ramach Teacher Mobility STA
koordynowanie wyjazdow szkoleniowych dla pracownikéw w ramach akcji STT
organizowanie wizyt wykladowedw i pracownikow z uczelni partnerskich

. opracowanie wydzialowych zasad rekrutacji i przeprowadzenie rekrutacji studentéw na wyjazdy na
studia przy pomocy USOS web
opracowanie warunkow zaliczania okresu studiow za granicg
pomoc w przygotowaniu LAfS w USOSie, zatwierdzanie, ewentualne zatwierdzanie zmian
merytoryczne rozliczenie wyjazdow studentow
wystawienie potwierdzenia zaliczenia (recognition document) zgodnie z LAS i zaliczenie
wyjazdu/rekomendacja do zaliczenia

. koordynowanie i gromadzenie dokumentacji zwigzanej z przyjazdami studentéw (formularze
zgloszeniowe, program studiéw, zaswiadczenie o pobycie i 0 uzyskanych wynikach, ankietowanie pod
koniec pobytu)
pomoc w przygotowaniu LAS i ich zatwierdzanie dla studentéw przyjezdzajgcych
zatwierdzanie zmian do LAfS
opieka nad studentami zagranicznymi, przyjezdzajacymi na studia na Wydziat w ramach Programu
weryfikacja osiagnie¢ studentéw z LATS, udzial w przygotowaniu Transcript of Rectords
wspotudzial w opracowaniu oferty dydaktycznej dla studentow zagranicznych w jezykach obeych
przyjmowanie wizyt grup studenckich z uczelni partnerskich, przygotowujgcych do udziatu w

programie



9. Obstuga wyjazdow studentéw i absolwentéw na praktyki zawodowe w ramach akcji SMP, we
wspolpracy z opiekunem/opiekunami praktyk na Wydziale:

- wyszukiwanie kandydatéw w odpowiedzi na wptywajace oferty

- wydawanie skierowan na praktyke

- monitorowanie i wyjazdow

- ustalanie warunkéw zaliczenia i zaliczanie praktyk po powrocie

- zatwierdzanie LAfT i opieka nad praktykantami przebywajacymi w UMK

- poszukiwanie miejsc odbycia praktyki w firmach w miescie i regionie dla studentéw zagranicznych

10. koordynowanie wyjazdéw i przyjazdéw studentéw w ramach programu MOST
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