Szanowni Państwo,
w związku z Zarządzeniem Nr 1 Rektora Uniwersytetu Mikołaja Kopernika w Toruniu z dnia 1 stycznia 2026 r. w sprawie używania do celów służbowych samochodów osobowych niebędących własnością Uniwersytetu Mikołaja Kopernika w Toruniu, informuję, że ulegają zmianie szczególne zasady korzystania z samochodów prywatnych do realizacji podróży służbowych (jazd zamiejscowych).
Najistotniejsza zmiana polega na zastąpieniu dotychczasowej, drukowanej umowy o używanie samochodu prywatnego do celów służbowych wnioskiem o udzielenie zgody na odbycie jazdy zamiejscowej samochodem prywatnym, składanym wyłącznie za pośrednictwem systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentami (EZD):
https://ezd.umk.pl/logon.aspx
W celu uzyskania zgody na wykorzystanie samochodu prywatnego do celów służbowych należy:
1. Wypełnić w systemie EZD wniosek o udzielenie zgody na używanie samochodu prywatnego do jazd zamiejscowych.
Instrukcja postępowania dostępna jest na stronie:
https://www.umk.pl/pracownicy/ezd/schematy-obiegu-dokumentacji-w-EZD/  
(plik: „Jazdy zamiejscowe. Instrukcja postępowania w systemie EZD w sprawie używania samochodu prywatnego w podróży służbowej”, punkty 1–6).
2. Przekazać (elektronicznie w EZD) wypełniony wniosek do dziekanatu:
– p. Alicja Bartoszewska – granty i umowy zewnętrzne,
– p. Karolina Rasak – działalność statutowa.
3. Złożyć w dziekanacie wniosek o delegację służbową, zgodnie z dotychczasową procedurą, wraz ze zgodą dysponenta/bezpośredniego przełożonego na odbycie podróży służbowej oraz wykorzystanie środków finansowych.
[bookmark: _GoBack]Wniosek złożony w systemie EZD (dotyczący zgody na używanie samochodu prywatnego do jazd zamiejscowych) zostanie przekazany elektronicznie do akceptacji Dziekanowi. Akceptacja wniosku jest warunkiem wprowadzenia zamówienia do systemu XPrimer.
Z uwagi na fakt, że zamówienia muszą być składane przed rozpoczęciem podróży służbowej, proszę o przestrzeganie regulaminowego terminu składania wniosków, tj. co najmniej 3 dni przed planowaną podróżą.
W celu założenia konta w systemie EZD należy skontaktować się z
Panią dr Ewą Kurkowską
Kierownik Sekcji Obsługi Systemów Informatycznych
tel. 56 611 22 75
e-mail: ekur@umk.pl
Informuję również, że zmianie ulega stawka za jeden kilometr przebiegu, która wynosi:
1. dla samochodu osobowego o pojemności skokowej silnika do 900 cm³ – 0,89 zł,
2. dla samochodu osobowego o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cm³ – 1,15 zł.

	



