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ZARZADZENIE Nr 45
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu

z dnia 18 kwietnia2016r.

postepowanie w sprawie nadania tytulu zawodowego w Uniwersytecie Mikolaja

Kopernikaw Toruniu

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.].
Dz.U. z 2012 r., poz. 572 ze zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Nauki 1 Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 14 wrze$nia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz.U. Nr
201, poz. 1188 ze zm.) oraz uchwalg Nr 57 Senatu Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w
Toruniu z dnia 28 kwietnia 2015 r. Regulamin studiéw Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w
Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2015r., poz. 114 ze zm.)

zarzadza sie, conastgpuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogodlne

§ 1

Zarzadzenie okresla czynnosci postgpowania w sprawie nadania tytulu zawodowego na
kierunkach studiow konczacych si¢ praca dyplomowa i egzaminem dyplomowym oraz na
kierunku lekarskim, a takze tryb uniewaznienia postgpowania w sprawie nadania tytutu
zawodowego w Uniwersytecie Mikolaja Kopernika w Toruniu, zwanym dalej Uniwersytetem.

§2

Ilekro¢ w przepisach zarzadzenia jest mowa o:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (t.j. Dz.U. z 2012 r., poz. 572 ze zm.);

tytule zawvodowym — rozumie si¢ przez to odpowiednio tytul licencjata, licencjata
pielegniarstwa, licencjata poloznictwa, inzyniera, magistra, magistra farmacji, magistra
pielegniarstwa, magistra potoznictwa, magistra sztuki lub lekarza;

promotorze — rozumie si¢ przez to opiekuna pracy dyplomowej, o ktorym mowa w
Regulaminie studiow Uniwersytetu;

USOS - rozumie si¢ przez to Uniwersytecki System Obstugi Studiow — system
informatyczny wspomagajacy obstuge toku studiow w Uniwersytecie;

APD — rozumie si¢ przez to Archiwum Prac Dyplomowych;

ORPD - rozumie si¢ przez to Ogolnopolskie Repozytorium Prac Dyplomowych;

OSA - rozumie si¢ przez to Otwarty System Antyplagiatowy,

zespole ds. weryfikacji thumaczen — rozumie si¢ powotany zarzadzeniem rektora Zespot

do spraw weryfikacji thumaczen dokumentow ukonczenia studidw na jezyk angielski



Rozdzial 11
Postepowanie w sprawie nadania tytulu zawodowego na kierunkach konczacych si¢
praca dyplomowq i egzaminem dyplomowym

§3

Postepowanie w sprawie nadania tytulu zawodowego na kierunkach konczacych si¢ praca
dyplomow3 i egzaminem dyplomowym obejmuje nastgpujace czynnosci:

1) wszczgcie postepowania,

2) zatwierdzenie wniosku i uruchomienie procesu archiwizacji pracy dyplomowsj,

3) ztozenie pracy dyplomowej i badanie antyplagiatowe,

4) oceng pracy dyplomowej,

5) przeprowadzenie egzaminu dyplomowego,

6) podjecie decyzji w sprawie nadania tytulu zawodowego,

7) przekazanie pisemngj pracy dyplomowej do ORPD,

8) wydanie dyplomu i innych dokumentoéw zwigzanych z ukonczeniem studiow.

§4

1. Wszczecie postgpowania w  sprawie nadania tytulu zawodowego na kierunkach
konczacych si¢ pracag dyplomowa i egzaminem dyplomowym nastgpuje na wnioSek
studenta zaakceptowany przez promotora.

2. Wniosek o wszczgcie postepowania w sprawie nadania tytutu zawodowego student sktada
do wlasciwego dziekana nie pozniej niz dwa tygodnie przez planowanym terminem
egzaminu dyplomowego.

3. Do wniosku student zalacza:

1) oswiadczenie, ze praca zostala napisana samodzielnie i nie byla wczesniej
przedmiotem procedury uzyskania tytutu zawodowego;
2) zgode na:
a) archiwizacj¢ pracy dyplomowej w APD,
b) sprawdzenie pracy przy pomocy programu antyplagiatowego,
¢) udostepnienie pracy dla potrzeb dziatalnosci dydaktycznej i naukowe;.

4. Wzor wniosku 1 ztgcznikow, o ktoérych mowa odpowiednio w ust. 1 1 ust. 3 stanowi

zalacznik nr 1.

§5
Dziekan zatwierdza wniosek studenta, wyznacza recenzenta i planowany termin egzaminu
dyplomowego.

§6
Pracownik dziekanatu, na podstawie zatwierdzonego przez dziekana wniosku studenta,
wprowadza dane dotyczace pracy dyplomowej do USOS 1 uruchamia proces archiwizacji
pracy dyplomowe w APD.

§7
1. Student wprowadzado APD:
1) streszczenie pracy,
2) stowa kluczowe,
3) tytul pracy w jezyku angielskim,
4) elektroniczng wersj¢ pracy dyplomowe;j.
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Zasady przygotowania pliku z elektroniczng wersja pracy dyplomowej okresla zatgcznik
nr 2.

O ile promotor nie postanowi inaczej, weryfikacji tytulu pracy dyplomowej w jezyku
angielskim dokonuje, na wniosek studenta, cztonek zespotu ds. weryfikacji thumaczen.
Wzor formularza weryfikacji tytulu pracy w jezyku angielskim stanowi zatacznik nr 3.

§8

. Promotor sprawdza poprawnos$¢ i kompletnos¢ danych dotyczacych pracy dyplomowej

wprowadzonych przez studenta do APD.

Jezeli dane dotyczace pracy dyplomowej wprowadzone przez studenta do APD sa
niekompletne, btedne lub plik z trescig pracy jest nieprawidlowy - promotor zobowigzuje
studenta do niezwlocznego poprawienia lub uzupetnienia danych.

Jezeli dane dotyczace pracy dyplomowej wprowadzone przez studenta do APD sg
prawidtowe lub zostaty poprawione — promotor kieruje prace dyplomowa do sprawdzenia
(badania antyplagiatowego) w OSA.

Z badania antyplagiatowego sporzadzany jest raport, na podstawie ktérego promotor
ocenia oryginalnos¢ pracy.

Podpisany raport z badania antyplagiatowego wraz z wnioskami i zaleceniami promotor
przekazuje do dziekana. Raport dotaczany jest do teczki akt osobowych studenta, z
zastrzezeniem § 10 ust.1.

§9
Jezeli w wyniku badania antyplagiatowego, w ocenie promotora, nadmierna ilo$¢
uprawnionych zapozyczen nie noszacych znamion plagiatu budzi watpliwosci co do
merytorycznej warto$ci pracy dyplomowej w zwigzku z brakiem samodzielnosci autora,
promotor kieruje pracg dyplomowa do ponownego zredagowania pod katem ograniczenia
zapozyczen.
Po ponownym zredagowaniu pracy dyplomowej § 7-8 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 10

Jezeli w wyniku badania antyplagiatowego, w ocenie promotora, praca:
1) zawiera nieuprawnione zapozyczenia noszace znamiona plagiatu, lub
2) praca zawiera intencjonalne znieksztalcenia tekstu wskazujace na probe ukrycia

nieuprawnionych zapozyczen
- promotor nie akceptuje pracy. Podpisany egzemplarz raportu badania antyplagiatowego
niezwlocznie przekazuje dziekanowi wraz z materialem potwierdzajacym podejrzenia
popetnienia przez studenta czynu polegajacego na przypisaniu sobie autorstwa istotnego
fragmentu lub innych elementow cudzego utworu.

2. Dziekan zawiadamia rektora o podejrzeniu popelnienia przez studenta czynu, o ktorym

3.

4.

mowaw ust. 1 w celu rozpatrzenia sprawy w trybie art. 214 ust. 4 ustawy.

Do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania w sprawie popetnienia przez studenta
czynu, o ktorym mowa w ust. 1, procedur¢ dyplomowania wstrzymuje sig.

Dziekan zawiadamia studenta w formie pisemngj 0 wstrzymaniu postepowania w sprawie
nadania tytutu zawodowego w zwigzku z podejrzeniem popetienia czynu, o ktdrym mowa
w ust. 1.

§11

. Na podstawie zawiadomienia, o ktorym mowa w § 10 ust. 2 rektor niezwlocznie poleca

przeprowadzenie postgpowania wyjasniajgcego.

. W razie uzasadnionego podejrzenia popelnienia przez studenta przestepstwa rektor

jednoczesnie z poleceniem przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego moze zawiesic
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studentaw prawach studenta do czasu wydania orzeczenia przez komisje dyscyplinarng.

. Jezeli w wyniku postgpowania wyjasniajagcego zebrany material potwierdza popetnienie
czynu, o ktorym mowa w § 10 ust. 1, rzecznik dyscyplinarny wystepuje do wiasciwej
komisji dyscyplinarnej z wnioskiem o ukaranie a rektor sktada zawiadomienie o
popehnieniu przestepstwa.

§ 12

. Jezeli w wyniku badania antyplagiatowego, w ocenie promotora praca:

1) nie zawiera zapozyczen lub wykryto uprawnione zapozyczenia nie noszgce znamion
plagiatu,

2) nie budzi watpliwosci co do jej oryginalnosci

- promotor akceptuje prace i kieruje jg do recenz;ji.

. Akceptacja pracy przez promotora jest rOwnoznaczna ze ztozeniem pracy dyplomowej w
rozumieniu § 58 ust. 1 Regulaminu studiow.

§13
. Promotor i recenzent sporzadzajg recenzj¢ pracy dyplomowej wypehiajac elektroniczny
formularz oceny pracy dyplomowej w APD, nie pdzniej niz trzy dni przez terminem
egzaminu dyplomowego.
. Podpisane formularze recenzji promotor i recenzent dostarczajg do dziekanatu najpdzniej
w dniu egzaminu dyplomowego.

§ 14
Student drukuje z APD i sktada w dziekanacie:
1) jeden egzemplarz pracy dyplomowe z sumami kontrolnymi przeznaczony do teczki
akt osobowych studenta,
2) egzemplarze dla promotora lub recenzenta — jesli promotor wnioskowal o dodatkowe
egzemplarze.
Egzemplarz pracy dyplomowej przeznaczony do teczki akt osobowych studenta powinien
stanowi¢ dwustronny wydruk komputerowy na kartkach formatu A-4 trwale ztaczonych
ze sobg 1 zabezpieczonych oktadkami ochronnymi, zawierajacy strone tytutowa, ktorej
wzor stanowi zalacznik nr 4.

§ 15
Pracownik dziekanatu sprawdza czy:
1) sumy kontrolne na egzemplarzu pracy przeznaczonej do akt sa zgodne z sumami
kontrolnymi w USOS,
2) student spetnit wymagania, o ktorych mowa w § 62 ust.1 Regulaminu studiow.

. Jezeli student spetnil wymagania o ktorych mowa w ust. 1 dziekan ustala sktad komisji
egzaminacyjnej i ostateczny termin egzaminu dyplomowego.

. W sklad komisji egzaminacyjnej wchodza co najmniej trzy osoby, w tym promotor i
recenzent lub recenzenci. Komisji przewodniczy dziekan lub prodziekan albo powotlany
przez dziekana nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.

. W przypadku otwartego egzaminu dyplomowego dziekan obwieszcza w sposob
zZwyczajowo przyjety na wydziale termin i1 miejsce egzaminu co najmniej siedem dni
przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego.

. Pracownik dziekanatu wprowadza do USOS S$rednig ze studiow, ostateczny termin
egzaminu dyplomowego, sktad komisji egzaminacyjnej, a nast¢pnie przygotowuje
formularz protokolu egzaminu dyplomowego, ktory wraz z egzemplarzem pracy
dyplomowsej przeznaczonym do teczki akt osobowych studenta i raportem z badania
antyplagiatowego przekazuje w dniu egzaminu dyplomowego przewodniczacemu komisji
egzaminacyjng.



§16
Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed powotang przez dziekana komisjg egzaminacyjna.
Otwarty egzamin dyplomowy odbywa si¢ z udzialem publicznosci.

§17
K omigja egzaminacyjna przeprowadza egzamin dyplomowy w formie ustngj, ustala wynik
egzaminu, sporzadza protok6él i podejmuje decyzje w sprawie nadania tytulu
zawodowego.
. Ustalenie wyniku egzaminu nast¢puje w trakcie niejawnej narady komisji.

§18

. Po zdaniu egzaminu dyplomowego praca dyplomowa studenta jest niezwlocznie
przekazywana do bazy referencyjnej OSA oraz ORPD, z zastrzezeniem ust. 2

Do bazy referencyjngj OSA i ORPD nie przekazuje si¢ prac zawierajacych informacje
podlegajace ochronie na podstawie przepisOw o ochronie informacji niejawnych.

§ 19
. Po egzaminie dyplomowym pracownik dziekanatu uruchamia elektroniczng karte
obiegowg studenta.
Student niezwlocznie dostarcza do dziekanatu:

1) fotografie do dyplomu,

2) dowod wniesienia optaty za wydanie dyplomu,

3) udokumentowane informacje o odbytych w czasie studiow praktykach,

4) udokumentowane informacje o osiggnig¢ciach uzyskanych w czasie studiow.
. W przypadku ubiegania si¢ o wydanie dodatkowych odpisow dyploméw w tlumaczeniu
na jezyk obcy oraz suplementu do dyplomu w tlumaczeniu na jezyk angielski student
niezwlocznie dostarcza do dziekanatu:

1) wniosek o wydanie dodatkowych odpiséw dyplomu w ttumaczeniu na jezyk obcy,

ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 5,
2) wniosek o wydanie odpisow suplementu do dyplomu w tlumaczeniu na jezyk
angielski, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 6.

Standardowy katalog osiagnie¢ studenta wpisywanych do suplementu do dyplomu okresla
zalacznik nr 7.
. Wpisanie do suplementu osiggni¢¢ nie ujetych w standardowym katalogu osiggniec
wymaga zgody dziekana.
. Weryfikacji tlumaczenia na jezyk angielski osiggnig¢ nie ujetych w standardowym
katalogu osiggni¢¢ dokonuje, na wniosek studenta, cztonek zespolu ds. weryfikacji
thumaczen.

§ 20

. Pracownik dziekanatu sporzadza:

1) dyplom ukonczenia studiow wraz z odpisami i suplementem zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,

2) dodatkowe odpisy dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy oraz odpisy suplementu
do dyplomu w thumaczeniu na jezyk angielski zgodnie z wnioskiem studenta.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 wydawane s3 po uzupehlieniu 1 zamknigciu

elektronicznej karty obiegowej z zastrzezeniem ust. 3.

. Na kierunku farmacja dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 1 s3 wydawane po odbyciu

ostatnig przewidzianej w planie studiow praktyki.



Rozdzial 111
Postepowanie w sprawie nadania tytulu zawodowego
na kierunku lekarskim

§ 21
Postepowanie w sprawie nadania tytutu zawodowego na kierunku lekarskim obejmuje
nastepujgce czynnosci:
1) wszczecie postepowania,
2) podjecie decyzji w sprawie nadania tytulu zawodowego,
3) wydanie dyplomu i innych dokumentéw zwigzanych z ukonczeniem studiow.

§22
1. Wszczecie postepowania w sprawie nadania tytulu zawodowego na kierunku lekarskim
nastepuje na wniosek studenta.
2. Wniosek o wszczgcie postepowania w sprawie nadania tytutu zawodowego student sktada
do dziekana po ztozeniu ostatniego wymaganego planem studidow egzaminu.
3. Wz6r wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 8.

§ 23

1. Pracownik dziekanatu sprawdza czy student spetnit wymagania, o ktérych mowa w § 65
ust. 3 Regulaminu studiéw.

2. Jezeli student spelnit wymagania, o ktorych mowa w ust. 1, dziekan podejmuje decyzj¢ o
nadaniu tytulu zawodowego lekarza.

§ 24

1. Po wydaniu decyzji o nadaniu tytulu zawodowego lekarza pracownik dziekanatu
uruchamia elektroniczng kart¢ obiegowa studenta.

2. Student niezwtocznie dostarcza do dziekanatu:

1) fotografie do dyplomu,

2) dowod wniesienia optaty za wydanie dyplomu,

3) udokumentowane informacje o odbytych w czasie studidow praktykach,

4) udokumentowane informacje o osiggnigciach uzyskanych w czasie studiow.

3. W przypadku ubiegania si¢ o wydanie dodatkowych odpiséw dyploméw w thumaczeniu na
jezyk obcy oraz suplementu do dyplomu w tlumaczeniu na jezyk angielski student
niezwlocznie dostarcza do dziekanatu:

1) wniosek o wydanie dodatkowych odpisow dyplomu w tltumaczeniu na jezyk obcy,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 5,

2) wniosek o wydanie odpisow suplementu do dyplomu w tlumaczeniu na jezyk
angielski, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 6.

4. Standardowy katalog osiagnie¢ studenta wpisywanych do suplementu do dyplomu okresla
zalacznik nr 7.

5. Wpisanie do suplementu osiggnie¢ nie ujetych w standardowym katalogu osiagniec¢
wymaga zgody dziekana.

6. Weryfikacji tlumaczenia na jezyk angielski osiggni¢¢ nie ujetych w standardowym
katalogu osiggnig¢ dokonuje, na wniosek studenta, cztonek zespotu ds. weryfikacji
thumaczen.

§ 25
1. Pracownik dziekanatu sporzadza:
1) dyplom ukonczenia studiow wraz z odpisami i suplementem zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,



2) dodatkowe odpisy dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy oraz odpisy suplementu do
dyplomu w ttumaczeniu na jezyk angielski zgodnie z wnioskiem studenta.
2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 wydawane s3 po uzupehlieniu i zamkni¢ciu
elektroniczng karty obiegowsy.

Rozdzial IV
Uniewaznienie post¢gpowania, wznowienie postepowania i stwierdzenie niewaznosci
decyzji w sprawie nadania tytulu zawodowego

§ 26

1. Rektor stwierdza niewazno$¢ postgpowania w sprawie nadania tytutu zawodowego, jezeli
W pracy stanowigcej podstawe nadania tytutu zawodowego osoba ubiegajaca si¢ o ten
tytut przypisata sobie autorstwo istotnego fragmentu lub innych elementéw cudzego
utworu lub ustalenia naukowego.

2. Rektor jest organem wilasciwym do wznowienia postepowania w sprawie nadania tytutu
zawodowego i wydania dyplomu oraz do stwierdzenia niewaznosci decyzji o nadaniu
tytulu zawodowego i wydaniu dyplomu.

§ 27
Do decyzji wydanych w sprawach, o ktérych mowa w § 26 stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego oraz przepisy o
zaskarzaniu decyzji do sagdu administracyjnego.

§ 28
W przypadku ostatecznego stwierdzenia niewaznosci postgpowania w sprawie nadania tytutu
zawodowego, uchylenia lub stwierdzenia niewaznos$ci decyzji o nadaniu tytutu zawodowego
rektor wzywa absolwenta do zwrotu posiadanych dokumentéw ukonczenia studiéw, a w
szczegolnosci dyplomu i jego odpisow.

Rozdzial V
Przepisy koncowe

§ 29
Traci moc zarzadzenie Nr 59 Rektora Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu z dnia
28 maja 2009 r. w sprawie procedury ukonczenia studiow wyzszych w Uniwersytecie
Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK Nr 6, poz. 163).

§ 30
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 maja 2016 r., z tym ze § 8 ust. 3-5, § 9, § 10, §
111§ 12 ust. 1 w zakresie w jakim dotycza badania antyplagiatowego wchodzg w Zycie z
dniem 1 stycznia 2017 r.
2. Do dnia 31 grudnia 2016 r. decyzje o badaniu antyplagiatowym podejmuje promotor.

REKTOR

prof.dr hab. Andrzeg Tretyn



