REGULAMIN

Pracowni Zbioréw Kartograficznych i Reprografii Cyfrowej

Wydziatu Nauk o Ziemi UMK w Toruniu

Pracownia Zbiorow Kartograficznych i Reprografii Cyfrowej Wydziatu
Nauk o Ziemi UMK w Toruniu udostepnia zgromadzone zasoby
kartograficzne w Czytelni Zbioréw Kartograficznych oraz wykonuje ustugi
skanowania i drukowania wielkoformatowego w oparciu o ponizszy
regulamin.

. Zasady korzystania z Czytelni Zbiorow Kartograficznych
1.

Czytelnia Zbioréw Kartograficznych udostepnia zgromadzone
mapy, plany, atlasy oraz inne opracowania kartograficzne i
graficzne, w tym zasoby elektroniczne.

. Czytelnia Zbiorow Kartograficznych przeznaczona jest dla

pracownikow, doktorantow i studentow Wydziatu Nauk o Ziemi
oraz innych jednostek Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu,
a takze dla oséb nie zwigzanych z Uniwersytetem Mikotaja
Kopernika w Toruniu.

. Z czytelni mozna korzystac po zdeponowaniu u pracownika waznej

legitymacji studenckiej / pracowniczej lub innego dokumentu oraz
po wpisaniu sie do zeszytu wypozyczen.

. Czytelnia jest miejscem tworczej pracy naukowej i w zwigzku z tym

obowigzuje bezwzgledna cisza.

. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania udostepnianych

materiatéw kartograficznych, nie wykonywania na nich odrecznych
zapisow, podkreslen iszkicow, nie przyklejania Zadnych
przylepcow oraz do ich zwrotu w niepogorszonym stanie po
zakonczeniu pracy.

. Czytelnik odpowiedzialny jest materialnie za wszelkie powstate z

jego winy uszkodzenia materiatdw kartograficznych oraz
wyposazenia czytelni.

. Zbiory kartograficzne, w tym zasoby elektroniczne wypozyczane sg

W oparciu o obowigzujgce zasady.

. Zabrania sie wnoszenia do czytelni okry¢ wierzchnich i duzych

toreb oraz spozywania w niej positkow i napojow.

. Nieprzestrzeganie regulaminu lub nieodpowiednie zachowanie (np.

zaktdcanie ciszy, przeszkadzanie w pracy innym czytelnikom,
kwestionowanie zasadnosci postanowien regulaminu, przebywanie
na terenie w stanie nietrzezwym lub pod wptywem innych srodkéw
odurzajgcych) moze spowodowac utrate prawa wstepu do Czytelni
Zbioréw Kartograficznych.



. Zasady wypozyczania materiatow kartoqgraficznych

. Pracownicy i doktoranci Wydzialu Nauk o Ziemi UMK w

Toruniu moga wypozycza¢ mapy i atlasy po wypetnieniu
rewersu lub na podstawie wpisu do zeszytu wypozyczen, przy
czym:

maksymalny okres wypozyczenia na rewers wynosi rok
akademicki, a na podstawie wpisu do zeszytu wypozyczen
2 tygodnie,

wypozyczone mapy i atlasy powinny znajdowac sie w miejscu
pracy,

ostatni egzemplarz danej mapy nie podlega wypozyczeniu na
rewers,

mapy i atlasy pobierane przez pracownika czy doktoranta wydziatu
na zajecia dydaktyczne powinny zosta¢ niezwtocznie zwrécone po
zakonczeniu zajec,

pracownik lub doktorant pobierajgcy mapy lub atlasy na zajecia
dydaktyczne nie moze przekazywac ich studentom do pracy poza
budynkiem wydziatu,

najpozniej we wrzesniu, po zakonczeniu minionego roku
akademickiego, pracownicy i doktoranci zobowigzani sg do zwrotu
wszystkich wypozyczonych map i atlaséw, ktore po przejrzeniu
przez pracownika Czytelni Zbiorow Kartograficznych mogg zostac
ponownie wypozyczone,

w przypadku zagubienia materiatdw kartograficznych Iub ich
zniszczenia pracownik czy doktorant zobowigzany jest do pokrycia
petnych kosztow ich odkupienia.

. Studenci Wydzialu Nauk o Ziemi oraz pracownicy i studenci

innych jednostek organizacyjnych UMK w Toruniu moga
wypozycza¢ mapy i atlasy za okazaniem waznej legitymacji
studenckiej lub innego dokumentu, przy czym:

korzystanie z materiatbw kartograficznych moze odbywac sie
wytgcznie na miejscu w czytelni pracowni w godzinach
wyznaczonych w grafiku pracy,

w przypadku zniszczenia mapy lub atlasu student zobowigzany jest
do jej odkupienia,

mozliwe jest wykonanie na miejscu zdjecia mapy lub skanu czesci
mapy przy uzyciu wihasnego aparatu fotograficznego Iub
matoformatowego skanera.

. Osoby nie bedace pracownikami czy studentami UMK w

Toruniu moga korzysta¢c z zasobow czytelni za okazaniem
dowodu tozsamosci, przy czym:



korzystanie z materiatdw kartograficznych moze odbywac¢ sie
wylacznie na miejscu w czytelni pracowni w godzinach
wyznaczonych w grafiku pracy,

w przypadku zniszczenia mapy lub atlasu osoba taka zobowigzana
jest do jej odkupienia,

mozliwe jest wykonanie na miejscu zdjecia mapy lub skanu czesci
mapy przy uzyciu wlasnego aparatu fotograficznego Iub
matoformatowego skanera.

Ill. Zasady wykonywania i udostepniania cyfrowych zbiorow
kartograficznych

. Pracownia Zbiorow Kartograficznych i Reprografii Cyfrowe;
Wydziatu Nauk o Ziemi UMK w Toruniu wykonuje skanowanie
(kopie cyfrowe) materiatéw kartograficznych bedgcych wtasnoscig
Pracowni oraz materiatow powierzonych. Kopie cyfrowe mogg byc¢
wykonywane w trybie czarno-biatym, odcieniach szarosci lub
petnym kolorze z maksymalng rozdzielczoscig optyczng 600 dpi i
maksymalnej szerokosci 1067 mm (42 cale). Kopie cyfrowe mogag
zosta¢ zapisane do formatu graficznego: TIFF, JPG lub GIF.

. Kopie cyfrowe materiatéw kartograficznych mogg by¢ wykonywane
tylko dla pracownikow i doktorantow Wydziatu Nauk o Ziemi UMK
w Toruniu w oparciu o poprawnie wypetnione i podpisane
zamowienie na kopie cyfrowg (druk zamowienia dostepny jest na
stronie internetowej jednostki).

. Zamowienie na kopie cyfrowg powinno zawiera¢ dokfadny opis
zamawianej pozycji (rodzaj mapy, nazwe arkusza, godto, skale)
oraz podpis kierownika Katedry/Laboratorium dokonujgcej zlecenia
skanowania.

. Zamowienia wypetnione nieprawidtowo lub niepodpisane przez
kierownika Katedry/Laboratorium nie bedg realizowane.

. Ztozone zamowienia realizowane sg we wtorki i w pigtki w
godzinach 10.00-12.00. W wyjagtkowych sytuacjach termin
zamoOwienia ustalany jest indywidualnie.

. Wybrane zasoby kartograficzne udostepniane sg z tworzonego w
Pracowni Zbiorow Kartograficznych i Reprografii Cyfrowej
Wydziatu Nauk o Ziemi UMK w Toruniu cyfrowego repozytorium
zbioréw. O skanowaniu czy pobraniu z repozytorium decyduje
pracownik wykonujgcy ustuge skanowania.

. Magistranci mogg otrzymac¢ kopie cyfrowg z zasobdéw cyfrowego
repozytorium zbiorow po wypetnieniu formularza zamdéwien



IvV. Zasady wykonywania wydrukow wielkoformatowych

. Pracownia Zbioréw Kartograficznych i Reprografii Cyfrowej
Wydziatu Nauk o Ziemi UMK w Toruniu wykonuje wydruki
wielkoformatowe (plotowanie) dostarczonych  materiatow
graficznych w formie cyfrowej.

. Wydruki wielkoformatowe mogg by¢é wykonywane tylko dla
pracownikow i doktorantow Wydziatu Nauk o Ziemi UMK w Toruniu
W oparciu o poprawnie wypetnione i podpisane zamoéwienie na
druk wielkoformatowy (druk zamoéwienia dostepny jest na stronie
internetowej jednostki).

. Zamowienie na druk wielkoformatowy powinno zawiera¢ opis
zlecenia oraz podpis kierownika Katedry/Laboratorium, a w
przypadku wiekszej ilosci wydrukéw w ramach jednego zlecenia
(powyzej 3) takze akceptacje Dziekana Wydziatu.

. Zamowienia niepodpisane przez kierownika Katedry/Laboratorium
nie beda realizowane.

. Pracownia wykonuje wielkoformatowe wydruki, w odcieniach
szarosci lub w kolorze z dostarczonych plikbw, o minimalnym
formacie nie mniejszym niz A2 i nie szerszym niz 911 mm. W
wyjgtkowych sytuacjach dopuszcza sie wydruk w formacie
mniejszym.

. Przekazywane do wydruku pliki powinny by¢c w formacie
graficznym JPEG/TIFF.

. Pracownia nie wykonuje prac edytorskich i nie dokonuje zadnych
zmian w przekazanych materiatach graficznych. Dostarczone pliki
graficzne winny by¢ przygotowane w skali 1:1, a format pracy
powinien by¢ ograniczony ramka.

. Czas oczekiwania na wydruk wielkoformatowy wynosi 2 dni
robocze, aw przypadku wiekszej liczby wydrukéw czas
oczekiwania ustalany jest indywidualnie.

. Kosztami za wydruki wielkoformatowe obcigzone zostang fundusze
poszczegdlnych  Katedr/Laboratoriow. @~ W  zaleznosci  od
przeznaczenia wydruku nastgpi to ze srodkow na utrzymanie
potencjatu badawczego lub Srodkéw realizowanych projektow
badawczych lub innych umoéw. Koszty wydrukow wykonywanych
na cele ogolnowydziatowe pokryte zostang ze srodkow Wydziatu
Nauk o Ziemi.

V. Zasady udostepniania zbioru danych GIS

. Dane GIS kopiowane sg tylko dla pracownikow i doktorantéw
Wydziatu Nauk o Ziemi UMK w Toruniu w oparciu o poprawnie
wypetnione i podpisane zamoéwienie na dane GIS (druk
zamoOwienia dostepny jest na stronie internetowej jednostki).



2. Zamoéwienie na dane GIS powinno zawieraé¢ dokfadny opis
zamawianych pozycji oraz podpis kierownika Katedry/promotora
pracy dyplomowe.

3. ZamoOwienia wypetnione nieprawidtowo lub niepodpisane przez

kierownika Katedry/promotora nie bedg realizowane.

. Termin realizacji zamowienia ustalany jest indywidualnie.

. Magistranci mogg otrzymac¢ dane GIS za zgodg promotora pracy

magisterskie;.

6. Udostepnione dane mozna wykorzystaC jedynie w celach
dydaktycznych i badaniach naukowych.
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Zatwierdzono na Kolegium Dziekanskim Wydziatu Nauk o Ziemi UMK
w Toruniu w dniu 11 lutego 2013 roku. Zmodyfikowano w dniu 14 lutego
2014 roku oraz 18 stycznia 2016 roku.



