PROCEDURA
aktualizowania strony internetowej Wydziatu Nauk o Ziemi UMK

Procedura przedstawia sposob aktualizacji strony internetowej Wydziatu Nauk o Ziemi UMK
i wszystkich jej podstron w oparciu o przekazywane materialy tekstowe i graficzne. Procedura
obowiazuje wszystkich pracownikéw Wydziatu Nauk o Ziemi UMK w Toruniu.

Obowigzki administratora petni mgr Marek Chabowski (marcenty@umk.pl) — Pracownia
Sedymentologii i Paleogeografii (tel. wew. 2544).

Opis postepowania:

Osobg wyznaczong do biezgcej aktualizacji strony internetowej wydziatu jest administrator,
ktory posiada odpowiednie kody i hasta dostepu do serwera wydziatowego. W przypadku
dtuzszej nieobecnosci administratora (np. urlop lub choroba) Dziekan Wydziatu NoZi ustala
osobe petnigca funkcje administratora na czas jego absencji.

Administrator dba o wilasciwy i poprawny wyglad strony internetowej wydziatu.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w tresciach ogdlnowydziatowych dokonuje ich
niezbednej edycji i korekty.

Administrator dokonuje aktualizacji zawartosci strony internetowej wydziatu tak czesto, jak
jest to potrzebne (nawet codziennie) dla jej sprawnego funkcjonowania i spetniania
podstawowej funkcji informacyjnej dla studentéw, pracownikéw i innych zainteresowanych
0sob.

Aktualizacja zawartosci strony internetowej odbywa sie wytgcznie na podstawie
przekazywanych elektronicznie na adres — marcenty@umk.pl materiatéw cyfrowych
i ewentualnie zataczanych projektéw graficznych czy wytycznych dotyczgcych uktadu
elementdéw na stronie.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Wydziatu wyznaczajg osobe odpowiedzialng za
przekazywanie administratorowi materiatow cyfrowych, a po ich zamieszczeniu sprawdzajg
uzyskany efekt. W przypadku stwierdzenia uwag, co do umieszczonych materiatéw nalezy
zgtosic to bezposrednio administratorowi.

Administrator nie wykonuje edycji czy przetworzen przekazywanych materiatdw cyfrowych
i nie bierze odpowiedzialnosci za ich jako$¢é i tre$é. Za poprawnosc informacji przekazanej
administratorowi odpowiada osoba, ktdra przekazuje pliki i materiaty.

W przypadku dostarczenia materiatdéw na strone internetowg w wersji jezykowej angielskiej
lub niemieckiej administrator nie ttumaczy zawartosci i/lub nie sprawdza ich poprawnosci
jezykowej.

W przypadku dostarczenia niekompletnych materiatéw badZz watpliwosci, co do ich
zawartosci czy sposobu umieszczenia na stronie, administrator kontaktuje sie telefonicznie
lub e-mailowo z osobg przekazujacg materiaty celem wyjasnienia watpliwosci. Brak
mozliwosci skontaktowania sie z osobg wnioskujgcg lub dostarczenie niekompletnych
wstrzymuje wykonanie aktualizacji.

W przypadku stwierdzenie, ze przekazane materiaty naruszajg dobre imie wydziatu lub innej
instytucji czy osoby, administrator ma prawo odmoéwié aktualizacji strony i poinformowac
o tym fakcie Dziekana Wydziatu.

Aktualizacja strony wydziatowej, w tym zawartosci tresci ogdlnych oraz stron jednostek
naukowych i ich pracownikéw odbywa sie tak czesto, jak jest to niezbedne. Pierwszenstwo
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w procesie aktualizacji strony internetowej wydziatu majg wiadze dziekanskie oraz
pracownicy dziekanatu.

Administrator nie aktualizuje zawartosci innych stron internetowych umieszczonych poza
serwerem www.geo.umk.pl.

Administrator wspétpracuje z Uniwersyteckim Centrum Informatycznym (UCI) i w razie
zauwazenia problemoéw technicznych z serwerem i poprawnym wyswietlaniem strony
internetowej podejmuje dziatania zmierzajgce do przywrdcenia witasciwego dziatania strony
i serwera. Wszelkie zauwazone préby atakdw hakerskich na strone internetowa wydziatu
administrator zgtasza niezwtocznie do UCI.

Wszelkie nieokreslone w niniejszej procedurze sprawy zwigzane ze sprawnym i efektywnym
funkcjonowaniem strony interesowej Wydziatu Nauk o Ziemi UMK w Toruniu rozstrzyga
Dziekan WNoZi.

Wymagania dotyczace przekazywanych materiatow:

pliki tekstowe w rozszerzeniach: *.doc, *.docx *.odt, *.rtf, *.txt, *.xml,

pliki graficzne o rozmiarze do 10MB i rozdzielczosci do 2,1 Mpx w rozszerzeniach: * tiff, *.png,
*.gif, *.jpg, *.bmp,

pliki video (multimedialne) o rozdzielczosci od 720p i preferowanym rozszerzeniu: DV, HDV

lub AVCHD (plik przekazywany na serwer UCNTN — tv.umk.pl, szczegdty w Zarzgdzeniu nr 40
Rektora UMK w Toruniu z dnia 20.04.2009 r.).

Zatwierdzono na Kolegium Dziekanskim Wydzialu Nauk o Ziemi UMK w Toruniu
w dniu 3 lutego 2014 roku.
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